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(Replaces J-6, J-6A, J-6D and J-6E) 

 
Regular school attendance is essential for success in school. Like all states in the U.S., Massachusetts has 

“compulsory education” laws, (see MA Ch 76, S.1), which support this fundamental by requiring all 

school-age children to attend public or private school. Lawrence Public Schools further believes that 

classroom participation is vital to the instructional process, and the interaction among students, and 

between students and teachers, plays an integral role in the learning experience. To that end, the 

Lawrence Public Schools strives for students to attain a 95% or better attendance rate and, in line with 

the state definition, considers attendance at 90% or less to be chronic absenteeism. Such absenteeism 

contributes to significant proficiency gaps and can impact student success, including risk of retention 

(see LPS Promotion Policy). 

 

Level 1 Absences 

Level 1 absences are those absences for which a parent or guardian provides appropriate 

notification (see below) of a student’s intent to be out of school, either through a phone call, 

email or a handwritten, signed note. Notification informs schools that a student is absent with 

the permission of a parent/guardian, is safe, and is not truant. 

Within the Level 1 Absence category, the following absences will be eligible for make-up work: 

 Illnesses that include fever, vomiting or quarantine (more than three consecutive days 

will also require medical documentation) 

 For the duration of a medical appointment, including associated travel time, with 

documentation from the provider produced upon return to school 

 Chronic illness documented by a medical provider and shared with the school nurse; 

documentation to include to the fullest extent possible a start date, treatment schedule including 

end date (if appropriate), and/or other reasonable expectations of absences  

 Bereavement, with up to five days for immediate family member, or three days for 

extended family, with appropriate documentation, such as a copy of the obituary or 

memorial service handout, death certificate or similar 

 For observation of major religious holidays 

 Student hospitalization lasting up to 14 days, with appropriate medical documentation 

(see extended illnesses below for stays longer than 14 days) 

 Hospitalization of an immediate family member (parent or caregiver in the home, or 

sibling) with documentation, up to five days 

 For other exceptional, unforeseen emergencies, with approval of the school’s 

administration (not to include extended family trips) 

 

Circumstances or days beyond the limits posted above will be counted as Level 2 absences. 
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Level 2 Absences 

Level 2 absences are absences that fall outside of those listed above or for which appropriate 

notification by a parent or guardian was not received (see below). Schools are not obligated to 

provide make-up schoolwork for Level 2 absences. 

 

Further, students who are absent without notification by a parent are considered truant, (see 

Tardiness and Truancy below), in violation of Massachusetts state regulations, Ch 76, Section 1. 

 

Notification 

Acceptable notification from a parent or guardian is required for all Level 1 absences, late drop-offs, and 

early dismissals, and includes either a same day phone call or email, or signed, written note returned 

with the student, up to two (2) school days from last date of absence (or upon signing out a student for 

early dismissal). This includes the day of return and the day immediately following the day of his/her 

return. All notifications must bear the date(s) of absence, state the reason for the absence (from the list 

above), and, in the case of a written note, be signed by the parent or guardian. 

 

Ability to make up schoolwork 

Students are provided one day for each school day they have an eligible Level 1 absence to make up 

schoolwork. 

 

School Communications: 

To ensure that families are aware of their students’ absence from school, schools will send an 

automated call to families of students who are recorded as absent during the homeroom period. Unless 

the parent or guardian has called the school proactively, the school may also individually contact the 

child’s home when a child is absent to further understand the nature of the absence, ensure that the 

family knows about the absence, and to remind parents or guardians to email the school or send in a 

note documenting the reason for the absence. The school nurse will be assigned to case manage 

children who have illness-related absences in excess of a total of five (5) days. Case management may 

include acquiring information relative to a child’s illnesses via communication with a student’s 

pediatrician. The parent liaison, or another designee, will be assigned to case manage absences of five or 

more days for reasons outside of illness. The school shall make reasonable efforts to locate the 

student and determine the reason for not attending. These efforts must be documented in writing. 

Attempts should be made to contact the parents/guardians by phone, email, home visit, and/or 

certified mail. In addition, a family meeting or home visit will be encouraged.  

 

If documented attempts to contact the student’s family are unsuccessful and the school is unable to 

confirm the student’s whereabouts, the school should contact the district’s Attendance Office for 
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assistance. The Attendance Officer will confirm results and, as appropriate, advise the school to report the 

student as a dropout for Grades 6-8 or, for Grades PK-5, report as location unknown. 

 

Tardiness and truancy: 

Students in grades K-8 who are absent from school for more than three hours, excluding doctors’ 

appointments for which students have appropriate medical documentation, are considered absent for the 

full day. For PK students in full day programs, this same rule applies. For PK students in half day 

programs, missing one (1) hour or more of a school day will be counted as an absence. This includes late 

arrivals and early dismissals that lead to being in school less than three hours. Students who are not 

present but who are receiving academic instruction from the District for at least half the school day are 

counted as present. Homeroom teachers, classroom teachers, or other school support staff as needed, will 

report irregular attendance or excessive tardiness to parents/guardians. Excessive tardiness or truancy may 

result in disciplinary action as defined in the LPS Discipline Code of Conduct. 

The Lawrence Public Schools will investigate any patterns of irregular attendance through letters, email, 

phone calls, meetings or visits to the home. When necessary, the district shall use legal remedies to 

enforce Massachusetts mandatory attendance regulations and/or laws. 

 

Extended illness 

If an absence for serious illness will be more than 14 days (consecutive, or in the case of a treatment 

plan, intermittent), the student’s physician must complete an LPS Physician’s Statement and submit it to 

the student’s educator or principal in order for arrangements to be made for a tutor to provide home 

instruction. With the Physician’s Statement completed, elementary and middle school students are 

provided five (5) hours of tutoring per week starting on the 14 th day of absence. 

 

Student does not show up at the beginning of the school year 

An enrolled student who does not report to school at the beginning of the school year shall be recorded as 

absent. If the District is unable to locate the student (see School Communications above) by the eleventh 

day, the student in Grades One through Five shall be recorded as location unknown, and for Grades Six 

through Eight, as a dropout. 

 

Exclusions and exemptions: 

In accordance with the appropriate regulations and/or guidelines of the Massachusetts Department of 

Public Health, the Board of Health of the City of Lawrence, or the Lawrence Alliance for Education, 

student attendance may be restricted by a school for the following reasons: 

1. When students are suffering from communicable diseases 

2. When students are in close contact with persons suffering from communicable diseases 
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3. When other conditions exist that are deemed detrimental to the mental or physical health of the 

student or others in his/her school community others or themselves 

 

When a student is prohibited from attending school for any of the above reasons, the student will be 

provided opportunities to make up work, and the aggrieved party will be granted 48 hours to appeal the 

decision; however, some critical conditions or communicable diseases may require immediate exclusion. 

 

Preschool and Kindergarten Attendance 

Under Massachusetts General Law there is no legal requirement for enrollment in a preschool or 

kindergarten program. However, the benefits of full participation in such programs are 

well-documented. In an effort to maximize these benefits for our youngest learners, parents and 

guardians who pursue enrollment in preschool and kindergarten programs must adhere to the district’s 

attendance policies as outlined above. For preschool students, where demand exceeds capacity, 

consequences for chronic absenteeism (in excess of ten percent of the total days enrolled), provided 

the days of enrollment total at least 30, may include removal from the program to make space for a 

waitlisted student. 

 

 

Legal references Massachusetts General Laws: 71:55; 71:55A; 71:56; 72:2; 72:8; 76:1; 76:1A; 76:1B 

76:2;76:4; 76:19; 76:20 
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La asistencia regular a la escuela es esencial para el éxito escolar. Como en todos los estados de los EE.UU., 

Massachusetts tiene la ley de "educación indispensable" (vea MA Cap. “76, S.1) la cual apoya 

fundamentalmente todos los niños en edad escolar para asistir a la escuela pública o privada. Las escuelas 

públicas de Lawrence creen más allá que la participación en el aula es vital para el proceso de instrucción, 

y la interacción entre los estudiantes, y entre los estudiantes y los profesores, juega un papel integral en la 

experiencia del aprendizaje. Los cuales juega un papel integral en la experiencia de aprendizajes. Las 

Escuelas Públicas de Lawrence se esfuerzan por que los estudiantes alcancen una tasa de asistencia del 95% 

o mejor y, en la definición estatal, considera la asistencia al 90% o menos como ausentismo crónico. Tal 

ausentismo contribuye a brechas significativas de competencia y puede afectar el éxito de los estudiantes, 

incluido el riesgo de reprobar (consulte la Política de Promoción de las Escuelas Públicas de Lawrence). 

 

Ausencias de Nivel 1 

Las ausencias de nivel 1 son aquellas ausencias por la cual un padre o tutor proporcionan 

notificación apropiada (ver más abajo) con la intención de un estudiante estar fuera de la escuela, ya sea a 

través de una llamada telefónica, correo electrónico o una nota firmada a mano. La notificación informa a 

la escuela que el/la estudiante está ausente con el permiso de un padre/tutor, está seguro y no está ausente 

sin permiso.  

Dentro de la categoría de Ausencia de Nivel 1, las siguientes ausencias serán elegibles para el trabajo de 

recuperación: 

• Enfermedades que incluyen fiebre, vómitos o cuarentena (más de tres días consecutivos 

también requerirá documentación médica) 

• Durante la duración de una cita médica, incluyendo el tiempo de viaje asociado, con 

documentación del proveedor presentada al regresar a la escuela. 

• Enfermedad crónica documentada por un proveedor médico y compartida con la enfermera de la escuela; 

documentación que incluya en la mayor medida posible una fecha de inicio, un calendario de tratamiento 

que incluya la fecha de finalización (si procede) y/u otras expectativas razonables de ausencias  

• Duelo, con hasta cinco días para un familiar inmediato, o tres días para 

familia extendida, con la documentación apropiada, Por ejemplo, una copia del folleto conmemorativo, acta 

de defunción o similar.  

• Observación de las principales fiestas religiosas 

• Hospitalización de estudiantes por hasta 14 días, con la documentación médica apropiada 
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(ver enfermedades prolongadas a continuación para estancias de más de 14 días) 

• Hospitalización de un familiar inmediato (padre o cuidador en el hogar, o 

hermano) con documentación, hasta cinco días 

• Para otras emergencias excepcionales e imprevistas, con la aprobación de la 

administración de la escuela (no incluye viajes familiares extendidos) 

 

Las circunstancias o días más allá de los límites publicados anteriormente se contarán como ausencias de 

Nivel 2. 

 

Ausencias de nivel 2 

Las ausencias de nivel 2 son ausencias que quedan fuera de los parámetros mencionadas anteriormente o 

por las cuales la notificación de un padre o tutor no fue recibida (ver más abajo). Las escuelas no están 

obligadas a proporcionar tareas escolares de recuperacion para ausencias de Nivel 2. 

 

Además, los estudiantes que están ausentes sin notificación de un padre son considerados ausente sin 

permiso.  (ver Retraso y ausencia más abajo) en violación de las regulaciones estatales de Massachusetts, 

Cap. 76, Sección 1. 

 

Notificación 

Se requiere una notificación adecuada de un padre o tutor para todas las ausencias de Nivel 1 

Llegada retrasada, y despacho temprano. La cual incluya una llamada telefónica o correo electrónico el 

mismo día, o una nota enviada con el estudiante a su regreso escrita y firmada por el padre/tutor, hasta dos 

(2) días después de la última fecha de ausencia del estudiante (o al firmar por un estudiante con salida 

anticipada).  Esto incluye el día de regreso y el día inmediatamente después del día de su devolución. Todas 

las notificaciones deben incluir la fecha (s) de ausencia, indicar el motivo de la ausencia (de la lista anterior), 

y en el caso de una nota escrita, estar firmada por el padre o tutor. 

 

Oportunidad De Recuperar Trabajo Perdido  

Los estudiantes reciben un día por cada día escolar que tienen una ausencia de Nivel 1 elegible para 

recuperar trabajo escolar.  

 

Comunicaciones Escolares: 

Para asegúranos que las familias estén conscientes de las ausencias de sus estudiantes, las escuelas harán 

una llamada automatizada a las familias de los estudiantes que se registran como ausentes durante el período 
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en las aulas excepto cuando el padre o tutor haya notificado  a la escuela de forma proactiva, la escuela 

también puede comunicarse individualmente al hogar del niño cuando un niño está ausente para comprender 

mejor la naturaleza de la ausencia y asegurarse que la familia está enterado de la ausencia, y para recordarles  

a los padres o tutores que envíen un correo electrónico o una nota  a la escuela  que documenta el motivo 

de la ausencia. La enfermera de la escuela será asignada en casos de niños que tengan ausencias relacionadas 

con enfermedades superiores a un total de cinco (5) días.  El administrador de caso puede incluir y adquirir 

información relativa a las enfermedades de un niño/a través de la comunicación con el pediatra. El 

facilitador de padre, u otro designado, se asignará a casos por razones ajenas a la enfermedad. La escuela 

hará esfuerzos razonables para localizar el estudiante y determinar la razón por la cual no asistió a la escuela. 

Estos esfuerzos deben documentarse por escrito. Se deben intentar contactar a los padres/tutores por 

teléfono, correo electrónico, visita domiciliaria y/o correo certificado. En adición, es motivada una reunión 

familiar o una visita domiciliaria.  

 

Si los intentos documentados de comunicarse con la familia del estudiante no tienen éxito y la escuela no 

puede confirmar el paradero del estudiante, la escuela debe comunicarse con la oficina de asistencia del 

distrito para obtener ayuda. El Oficial de Asistencia confirmará los resultados y, según corresponda, sugerir 

a la escuela que reporte al estudiante como una deserción escolar para los Grados 6-8 o, para los Grados 

PK-5, reportar como ubicación desconocida. 

  

Retraso y Ausentismo: 

Los estudiantes en los grados K-8 que estén ausentes de la escuela por más de tres horas, excluyendo las 

citas médicas para las cuales los estudiantes tienen la documentación médica apropiada, se consideran 

ausentes durante todo el día. Para los estudiantes de PK en programas de día completo, se aplica esta misma 

regla. Para los estudiantes de PK en programas de medio día, perder una (1) hora o más de un día escolar 

se contará como una ausencia. Esto incluye llegadas retrasadas y despachos tempranos que conduzcan a 

estar en la escuela menos de tres horas.  Los estudiantes que no estén presentes pero que están recibiendo 

instrucción académica del Distrito por lo menos la mitad del día escolar se cuentan como presentes. Los 

maestros de aula, maestros del salón de clases u otro personal de apoyo escolar según sea necesario, 

reportarán asistencia irregular o retraso excesivo a los padres/tutores. El retraso excesivo o el ausentismo 

pueden dar lugar a medidas disciplinarias según se define en el Código de Conducta de disciplina de la 

Escuela Pública de Lawrence.  

 Las Escuelas Públicas de Lawrence investigarán cualquier patrón de asistencia irregular a través de cartas, 

correo electrónico, llamadas telefónicas, reuniones o visitas al hogar. Cuando sea necesario, el distrito 
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utilizará recursos legales para hacer cumplir las regulaciones y/o leyes de asistencia obligatorias de 

Massachusetts. 

 

Enfermedades extendidas 

Si una ausencia por enfermedad grave será superior a 14 días (consecutivas, o en el caso de un plan de 

tratamiento, intermitente), el médico del estudiante debe completar una Declaración del Médico de LPS y 

enviarla al educador o director del estudiante con el fin de que se hagan los arreglos para que un tutor 

proporcione instrucción en el hogar. Con la Declaración del Médico completada, los estudiantes de primaria 

y secundaria reciben cinco (5) horas de tutoría por semana a partir de los 14 o día de ausencia. 

 

El estudiante no se presenta al comienzo del año escolar 

Un estudiante inscrito que no se presente a la escuela al comienzo del año escolar se registrará como 

ausente. Si el Distrito no puede localizar al estudiante (ver Comunicaciones Escolares arriba) para el 

undécimo día, el estudiante de los grados uno a cinco se registrará como ubicación desconocida, y para los 

grados seis a ocho, como una deserción escolar. 

 

Exclusiones y exenciones: 

De acuerdo con las regulaciones y/o directrices apropiadas del Departamento de 

Salud Pública, la Junta de Salud de la Ciudad de Lawrence, o la Alianza Lawrence para la Educación, 

la asistencia de los estudiantes puede ser restringida por una escuela por las siguientes razones: 

1. Cuando los estudiantes sufren de enfermedades transmisibles 

2. Cuando los estudiantes están en estrecho contacto con personas que sufren de enfermedades transmisibles 

3. Cuando existan otras condiciones que se consideren perjudiciales para la salud mental o física del 

estudiante u otras personas en su comunidad escolar de otros o de sí mismos 

 

Cuando un estudiante tiene prohibido asistir a la escuela por cualquiera de las razones anteriores, el 

estudiante tendrá oportunidades para recuperar el trabajo, y la parte agraviada recibirá 48 horas para apelar 

la decisión; sin embargo, algunas condiciones críticas o enfermedades transmisibles pueden requerir la 

exclusión inmediata. 

 

Asistencia preescolar y de Kindergarten  

Bajo la Ley General de Massachusetts no hay requisito legal para la inscripción en un preescolar o 

Programa de jardín de infantes. Sin embargo, los beneficios de la plena participación en dichos programas 

están bien documentado. En un esfuerzo por maximizar estos beneficios para nuestros estudiantes más 
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jóvenes, los tutores que buscan la inscripción en los programas de preescolar y jardín de infantes deben 

adherirse a las políticas de asistencia descritas anteriormente. Para los estudiantes de preescolar, donde la 

demanda excede la capacidad, consecuencias para el ausentismo crónico (superior al diez por ciento del 

total de días inscritos), siempre y cuando los días de inscripción totales por lo menos 30, pueden incluir la 

remoción del programa para incluir al estudiante en lista de espera. 

 

Legal references Massachusetts General Laws: 71:55; 71:55A; 71:56; 72:2; 72:8; 76:1; 76:1A; 76:1B 

76:2;76:4; 76:19; 76:20 
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