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Declaracioén de Politica

(Reemplaza J-6, J-6A, J-6D y J-6E)

Las escuelas publicas de Lawrence reconocen que la asistencia regular la, participacion en las
actividades de clase y la interaccion entre los estudiantes y los profesores son parte esencial e
integral del proceso de aprendizaje. La participacion en el salon de clase es vital para el proceso
de instruccion y debe ser considerado en la evaluacion del desempefio y contenido del dominio
de los estudiantes. Con ese fin, y de acuerdo con las regulaciones de MA Ch. 76 S.1 que ordenan
que los nifios en edad escolar asistan a la escuela, las Escuelas Publicas de Lawrence se
esfuerzan para que los estudiantes alcancen un 95% o mejor en la tasa de asistencia y, considera
que la asistencia al 90% o menos es un ausentismo cronico. Tal ausentismo contribuye a las
lagunas en el aprendizaje y puede afectar el éxito de los estudiantes, incluyendo la pérdida de
créditos y/o riesgo de retencion, la cual puede ademés impactar que el estudiante gradué a
tiempo.

Las siguientes reglas y regulaciones, funcionan con los estatutos de acuerdo a las leyes de
asistencia obligatoria y ausentismo de estado, también estan disponibles para los padres y
estudiantes en el manual de padres y estudiante, en cada una de las academias y los programas en
la Escuela Superior.

El proposito de las politicas de asistencia de la escuela Superior de Lawrence es apoyar a los
estudiantes como aprendices:

o Laasistencia regular y puntual a la escuela proporciona a los estudiantes una base
fundamental para lograr el éxito académico y ayuda en el desarrollo de habitos necesarios
para la Universidad, carrera y vida profesional.

o Laasistencia constante permite a los estudiantes beneficiarse de experiencias compartidas
las cuales son fundamentales para el proceso de aprendizaje y que pueden no ser
repetidas fuera del salon de clase.

e Los padres o tutores comparten la responsabilidad de ayudar a los estudiantes a
desarrollar y mantener la asistencia diaria.
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Requisitos Académicos Estudiantiles

La expectativa de las Escuelas Pablicas de Lawrence es que todos los estudiantes deben asistir a
todas las clases. Mientras que el Distrito se esfuerza en un 95% de asistencia, existen
consecuencias para los estudiantes cuya asistencia en sus cursos baja hasta el 90% o menos -
incluyendo pérdida de crédito o repeticion el afio escolar.

Para obtener crédito en cualquier curso, el estudiante esta obligado a:
1. Cumplir con los requisitos del curso segun lo definido por el contenido y los desempefio
estandares para curso.
2. Mantener por encima de una tasa de asistencia del 90% en todos los cursos, no mas de
ocho (8) ausencias por semestre y no més de dieciséis (16 ) ausencia por afio.

a. Mientras que los créditos se obtienen sélo al final de un semestre o en el curso de
un afo, para obtener una calificacion trimestral, no se permiten mas de cuatro (4)
ausencias. (Ver consecuencias, abajo).

Reglas y Regulaciones de Asistencia Estudiantil

A. Informes Generales de Asistencia
1. El padre/guardian del estudiante (o si el estudiante tiene 18 afios de edad 0 mas) debe
[lamar o enviar un correo electrénico a la oficina de la academia del estudiante antes de
comenzar el dia escolar con la notificacion de que el estudiante estara ausente. En la
ausencia de notificacion oportuna, se realizara una llamada a la casa del estudiante. Esta
Ilamada ayudara a asegurar que el padre/guardian este informado de que su estudiante
esta ausente.

2. Si un estudiante asiste a la escuela durante menos de tres horas completas, él/ella serd
marcado como ausente por el dia.

3. Si un estudiante esta participando en una excursién escolar, una conferencia educativa, o
una visita documentada a una universidad, se considerara presente en esa fecha.
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4,
B. Tipos de ausencia y oportunidad de recuperar trabajo perdido/recuperar créedito

Ausencia de Nivel 1

Una ausencia de Nivel 1 requiere la notificacion de un padre/guardian (o un estudiante de 18
afios 0 mas) y es una ausencia por una de las siguientes razones: La notificacion debe hacerse
como se indica en la Escuela Superior y debe tener lugar antes del comienzo del dia escolar y no
mas tarde de una hora después del comienzo del dia escolar. Se permite y motiva a los
estudiantes a recuperar trabajo perdido durante estas ausencias de nivel 1:

« Enfermedades que incluyen fiebre, vomitos o cuarentena (més de tres dias consecutivos
también requerird documentacion médica)

o Enfermedad crénica documentada por un proveedor médico y compartida con la
enfermera de la escuela; documentacion que incluya en la mayor medida posible una
fecha de inicio, un calendario de tratamiento que incluya la fecha de finalizacion (si
procede) y/u otras expectativas razonables de ausencias

« Durante la duracion de una cita médica, incluido el tiempo de viaje asociado, con
documentacion del proveedor producida al regresar a la escuela

« Duelo, con hasta cinco dias para un familiar inmediato, o tres dias para familia extendida,
con la documentacion apropiada, Por ejemplo, una copia del folleto conmemorativo, acta
de defuncion o similar

o Familia inmediata se considera un padre, hermano, abuelo u otro pariente que
vive en el hogar

o observacion de las principales fiestas religiosas

« Hospitalizacién de estudiantes por hasta 14 dias, con la documentacion médica apropiada
(ver enfermedades prolongadas a continuacion para estancias de mas de 14 dias)

o Hospitalizacion de un familiar inmediato (padre o cuidador en el hogar, o hermano) con
documentacion, hasta cinco dias

« Para otras emergencias excepcionales e imprevistas, con la aprobacion de la
administracién de la escuela (no incluye viajes familiares extendidos)
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Para circunstancias o dias mas allé de los limites publicados anteriormente se contardn como
ausencias de Nivel 2.

Ausencias de nivel 2

Para ausencias que caen fuera de las mencionadas anteriormente o por las cuales notificacion de
un padre o tutor no fue recibida (ver mas abajo). Las escuelas pueden, pero no estan obligadas a
proporcionar trabajo escolar de recuperacion.

« Los estudiantes que estan ausentes sin notificacion ( vea mas arriba) son considerados
ausente sin permiso, (ver Retraso y ausencia mas abajo) en violacién de las regulaciones
estatales de Massachusetts, Cap. 76, Seccién 1.

o Las ausencias resultantes de los cortes de clase y el ausentismo escolar no
califican para el trabajo de recuperacién. Estas ausencias seran manejadas
conforme con las disposiciones del Cadigo de Disciplina de las Escuelas Publicas
Lawrence.

Comunicaciones Escolares:

Para aseguranos que las familias estén informadas sobre las ausencias de sus estudiantes, las
escuelas haran una llamada automatizada a las familias de los estudiantes que se registran como
ausentes durante el primer periodo en el aula, a menos que el padre o guardian ha llamado a la
escuela proactivamente. La escuela también puede comunicarse individualmente al hogar del
nifio cuando un nifio/a esta ausente para comprender mejor la naturaleza de la ausencia y
asegurarse que la familia esta enterada de la ausencia, y para recordarles a los padres o tutores
que envien un correo electrénico o una nota a la escuela que documenta el motivo de la ausencia.
La enfermera de la escuela sera asignada en casos de nifios que tengan ausencias relacionadas
con enfermedades superiores a un total de cinco (5) dias. El administrador del caso puede incluir
y adquirir informacion relativa a las enfermedades de un nifio a través de la comunicacion con el
pediatra. El facilitador de padres, u otro designado, se asignara para manejar casos de estudiantes
con 5 0 més dias de ausencia y por razones ajenas a la enfermedad. La escuela hara esfuerzos
razonables para localizar el estudiante y determinar la razon por la cual no asisti6 a la escuela.
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Estos esfuerzos deben documentarse por escrito. Se deben intentar contactar a los padres/tutores
por teléfono, correo electronico, visita domiciliaria y/o correo certificado. Adicionalmente, una
reunion familiar o una visita domiciliaria es motivada.

Si los intentos documentados de comunicarse con la familia del estudiante no tienen éxito y la
escuela no puede confirmar el paradero del estudiante, la escuela debe comunicarse con la
Oficina de Asistencia del distrito para obtener ayuda. El Oficial de Asistencia confirmaréa los
resultados y, segun corresponda, aconsejara a la escuela que reporte al estudiante como una
desercidn escolar para los Grados 6-8 o, para los Grados PK-5, reportar como ubicacién
desconocida.

Documentacion de los estudiantes que no se reportan al inicio del afio escolar

Un estudiante matriculado que no se presente a la escuela al comienzo del afio escolar se
registrard como ausente. Si el Distrito no puede localizar al estudiante (ver Comunicaciones
Escolares arriba) en el undécimo dia el estudiante de secundaria sera registrado como una
desercion escolar.

Acciones Disciplinarias

Las acciones disciplinarias que resultan en suspensiones fuera de la escuela se codifican en el
sistema de informacion del estudiante como Suspension o Tutoria (ver mas abajo), lo que sefiala
que el estudiante no esta fisicamente presente. Los dias fuera del plantel educativo no se cuentan
como ausencias, ya que se le proporcionan oportunidades al estudiante para progresar
académicamente, durante su tiempo fuera de la escuela. Las consecuencias de las infracciones
disciplinarias se describen en el Codigo de Disciplina de Las Escuelas Pablicas de Lawrence y
no incluyen la acumulacion de ausencias.

« Para suspensiones de corto plazo, suspensiones fuera de la escuela, se proporcionan
disposiciones de trabajo de recuperacion escolar, cual permite dos dias mas alla de la
fecha de regreso para su finalizacién y Sumision.

o Para suspensiones de diez 0 mas dias, al estudiante se le proporciona un tutor o trabajo en
el curso en linea.
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Tardanza

1. Tardanza se define como llegar tarde a la escuela o clase. Estudiantes que llegan a la
escuela después de la campana se registraran como tarde por el dia. Solo tardanzas
resultantes de una de los siguientes motivos y acompafiada de prueba satisfactoria para
justificar la causa seran excusadas (el estudiante se marcara como presente por el dia):

a. Retraso en la llegada de un autobus de la escuela del distrito
Cumplimiento de una obligacion religiosa segun lo permita la ley
Una circunstancia extraordinaria determinada por la Administracion y con la
presentacion de pruebas satisfactorias sobre la causa y la necesidad de la tardanza.

2. Los estudiantes que lleguen a clase después de la campana, (excluyendo aquellos con la
documentacion apropiada de un miembro del personal para una reunién o por una de las
razones anteriores), deberan ser marcados como tarde para esa clase.

Si el estudiante esta tarde para una clase, €l o ella se invitara a participar en cualquier
programa ofrecido por la escuela para recuperar el trabajo perdido, siguiendo las normas
segun lo indica la escuela. Sin embargo, la escuela no estéa obligada a ofrecer un
programa, ni el estudiante estéa en la obligacion de participar.

3. Tres incidentes de retraso en la escuela o a una clase justificaran una intervencién o
consecuencia basada en la escuela (tales como una conferencia de padres, pérdida de
ciertos privilegios, reparaciones o detencion).

Salidas tempranas

1. Todas las salidas tempranas se consideraran ausencias para cada clase que se pierda.

2. Si un estudiante desea una salida temprana de la escuela, él/ella debera presentarse a su
oficina de la escuela al comienzo del dia escolar, debe presentar una solicitud por escrito
de un padre o guardian (o el estudiante si es mayor de 18 afios) que indica el tiempo y la
razon de salida temprana. Si el estudiante es menor de 18 afios, el padre/guardian debera
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presentarse a la oficina de la escuela para despachar al estudiante. Si tiene 18 afios 0 mas,
el estudiante debe proporcionar documentacion que abarque la necesidad de dejar la
escuela antes de tiempo. Ningun estudiante puede ser despachado a través de una llamada
telefonica durante el dia escolar.

Enfermedad durante el dia escolar
Enfermedad durante el dia escolar se considerard como una ausencia de nivel 1 de las clases no
asistidas.

Consecuencias

Si un estudiante acumula méas de cuatro (4) ausencias por trimestre en cualquier clase, recibira
una calificacion de "N" en la tarjeta de calificaciones, indicando que él/ella “no esta en el camino
de obtener el crédito” debido a la mala asistencia. Si un estudiante recibe una "N" para un
trimestre, pueden todavia recibir una calificacion aprobatoria para el semestre o afio si el alumno
mantiene un promedio de calificacion aprobatoria y no esta ausente por mas de cuatro (4) veces
en los trimestres restantes. Es importante recordar que "N" representa un aviso tanto para los
estudiantes como para los padres de que necesitan monitorear mas de cerca su asistencia a la
escuela y establecer una meta para mejorar la asistencia. Una "N" no representa que un
estudiante esté fallando en el curso por falta de logros. (Si un estudiante esta fallando el curso
por falta de logro, la tarjeta de informe reflejaria la calificacion que él/ella este fallando, no una
"N.") Si un estudiante recibe una o mas calificaciones "N, no seréa elegible para el Cuadro de
Honor.

Los estudiantes también pueden convertir una "N" adquirida para un curso a una calificacion de
letra mediante la opcidn recuperacién de crédito disponibles en la escuela o programas de él/ella.
Las opciones pueden incluir la inscripcion en clases de dia extendido, programas los sabados,
Academias de Aceleracion o el trabajo del curso en linea segun corresponda y esté disponible.
Estas opciones deben ser discutidas directamente con el educador del salon de clases del
estudiante. Estas opciones deben ser consultadas directamente con el profesor de aula del
alumno.
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Si un estudiante obtiene dos "N" en un curso de semestre, el/ella No recibird Crédito por el curso
y de la misma manera, si el estudiante recibe cuatro "N" en un curso de afio completo, no recibira
Crédito por el curso. Las ausencias cumplirian con los limites para el ausentismo cronico y el
estudiante debe establecer una reunién con su consejero escolar para hacer los arreglos
necesarios para repetir el curso o su equivalente en programas de verano o términos futuros. Para
los estudiantes que de otro modo han alcanzado o superado los estandares del curso, una
oportunidad alternativa puede ser creada.

El nimero de ausencias permitidas para los cursos que solo se reinen unos pocos dias a la
semana estan prorrateado de acuerdo con el numero de creditos asignados al curso. EI nimero de
ausencias permitidas también serdn prorrateados para los estudiantes que comienzan en una de
las escuelas superior o programas de Lawrence después de la apertura oficial de la escuela o el
comienzo de un nuevo semestre. Para los cursos que cumplen con dos periodos de clase por dia,
una ausencia o una tardanza se registrara si un alumno falta a cualquier hora de clase en cada
periodo.

Notificacion de ausencias acumulativas para padres

Aviso de advertencia de asistencia

los maestros del salon de clases presentaran un Aviso de Advertencia de Asistencia al
Subdirector u otro designado cuando un estudiante obtenga su tercera (3a) ausencia 0
retraso en cualquier clase. EI Subdirector u otro designado se comunicara con el
estudiante y su padre/ guardian sobre la preocupacion de asistencia.

Seguimiento de asistencia

Los padres podran mantenerse actualizados sobre el total de ausencias de una clase a
traves del portal principal del Sistema de Informacion Estudiantil, informes de progreso y
tarjetas de informe. Ademas, en la tercera ausencia en un semestre o curso, el estudiante
y sus padres o guardianes recibiran una notificacion de la escuela para analizar el impacto
de nuevas ausencias y colaborar en encontrar una solucién.
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Documentacion para ausencias de nivel 1

A su regreso a la escuela, un estudiante tendra un maximo de dos (2) dias, incluyendo la fecha de
regreso, para presentar a la oficina de la escuela la documentacion requerida para las ausencias
de Nivel 1. La oficina de la escuela secundaria hara los cambios necesarios en el sistema de
informacidn del estudiante. Los estudiantes son responsables de informar a los maestros del
salon de clases de su elegibilidad para recuperar el trabajo perdido, que puede ser verificado en
el sistema. Se motiva a los estudiantes a guardar una copia de la documentacion, en caso de que
surja una pregunta en una fecha posterior.

Disposicion de trabajo de recuperacion

Por cada ausencia de Nivel 1, es requerido que el estudiante reponga el trabajo perdido en un
plazo de dos dias de su regreso a la escuela, incluyendo la fecha de regreso. Sin embargo, si el
estudiante esta ausente como resultado de ausentismo o cortes de clase no autorizados, no se le
otorgaran provisiones de trabajo de recuperacion.

Contactar a la escuela sobre las enfermedades extendidas

Si un estudiante esta ausente hasta cinco (5) dias o0 se espera que estara fuera de la escuela por
mas de cinco (5) dias de la escuela debido a enfermedad o un accidente, el director o subdirector
de la escuela superior debe ser contactado para que €l o ella pueda pedir a los maestros que
preparen el trabajo perdido del estudiante, con el fin de permitir al estudiante recuperar el trabajo
perdido. Si la ausencia se espera que sera mas de catorce (14) dias escolares, el médico del
estudiante debe llenar una declaracion medica de las Escuelas Publicas de Lawrence (disponible
en todas las escuelas o desde la administracion de tutoria del distrito) y enviarlo al consejero
escolar del estudiante a fines de arreglos para que un tutor pueda proporcionar instruccion en
tantos temas como sea posible.

Funciones escolares
Un estudiante no puede participar en una funcion escolar a menos que esté presente durante el

dia escolar regular.

Apelaciones
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En el caso de créditos perdidos debido al ausentismo, un proceso de apelacion esta disponible
para los estudiantes y los padres / tutores. Un Panel de Revisidn de Asistencia compuesto por
profesores y administradores de la Escuela Superior del estudiante escucharé cualquier apelacion
para analizar las circunstancias que pudieron haber llevado al ausentismo excesivo. La decision
del Panel de Revision de Asistencia sera presentada al Director de la Escuela Superior para la
accion final. Si un estudiante solicita una Audiencia del Panel de Revisidn de Asistencia, puede
obtener un formulario de apelacion con el Director o Subdirector de la Escuela Superior. Este
formulario de apelacion debe ser presentado a la Oficina de La Escuela Superior tan pronto como
sea posible después de cualquier notificacion de pérdida de crédito. Se anima al estudiante a
apelar en persona ante el Panel de Revision de Asistencia para que temas que requieren
aclaracion o preguntas que necesitan respuestas instantaneamente pueden ser tratadas sin
demora. Los padres estan invitados a unirse al estudiante en esta reunion.

El Panel de revision de asistencia solo puede excusar fechas especificas. El/la estudiante debe
especificar las fechas en el formulario de apelacion. E/la estudiante debe proporcionar una
verificacion adecuada de las ausencias tales como notas del médico, documentos judiciales, etc.
y estar preparado para proporcionar evidencia clara de circunstancias atenuantes. La Oficina de
la Escuela Secundaria confirmaréa el horario y el lugar de la audiencia cuando el/la estudiante
presente su formulario de apelacion.
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En la computarizacion de membresia diaria, debe tenerse en cuenta que el nombre de un
estudiante se eliminaré del registro de una escuela solo cuando se sepa que él/ella se ha dado de
baja en el sistema escolar oficialmente y no estara regresando a la escuela. Un formulario para
dar de baja, acompafiado de una prueba de la nueva direccion del nifio/a o de la nueva
inscripcion, debe enviarse a la oficina de inscripcion.

Legal references Massachusetts General Laws: 71:55; 71:55A; 71:56; 72:2; 72:8; 76:1; 76:1A;
76:1B 76:2;76:4; 76:19; 76:20
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